2020秋季研究生三助一辅岗位需求汇总情况

	用人部门
	岗位名称
	人数
	专业要求
	性别要求
	政治面貌要求
	专长及其它特殊要求
	岗位职责

	土木工程学院
	土木工程学院助管
	3
	无
	无
	无
	无
	协助学院各硕士研究生培养部门或管理部门的辅助管理工作和实验室管理。

	市政与环境工程学院
	市政与环境工程学院助管
	3
	市政工程
	无
	无
	申请实验管理岗的同学需要有在实验是做过实验的经验
	协助老师做好实验课的准备工作；协助各室主任和研究生辅导员做好管理。

	建筑与艺术学院
	建筑与艺术学院助管
	3
	无
	无
	无
	无
	协作学院党政领导完成相关管理工作

	信息工程学院
	学院办公室助管
	1
	无
	无
	无
	要求耐心、细致、有责任心、熟练掌握各类常用的办公用计算机软件
	协助学院办公室日常工作

	
	学工办主管
	1
	无
	无
	无
	有学生干部经历优先考虑
	协助学工办开展学生日常教育管理、思想政治教育、综合测评、学生资助、军训入伍就业创业等工作；协助学生党支部开展学生党员发展、培养、教育和管理工作

	
	学院实验室及计算机实验中心助管
	1
	无
	无
	无
	要求耐心、细致、有责任心、吃苦耐劳，计算机专业研究生优先
	协助实验师老师完成各专业实验室日常的维护和管理工作

	经济管理学院
	经济管理学院助管
	2
	不限
	无
	无
	无
	协助实验室、学院办公室、教学办公室、科研办公室进行管理工作。

	
	经管学院学生辅导员
	1
	不限
	无
	党员优先
	无
	助理辅导员

	理学院
	理学院助管
	1
	土木工程优先
	男
	党员或团员
	无
	1、数理系系办助管   2、数理系学工办助管

	教务处
	教务处助管
	1
	计算机
	男
	党员优先
	吃苦耐劳，踏实肯干
	教务科

	
	
	1
	无
	男
	党员优先
	吃苦耐劳，踏实肯干
	BIM中心、实验科、教材文印

	科研处
	科研处助管
	2
	专业不限，计算机、暖通、控制工程专业优先
	男生优先
	不限
	无
	科研管理岗、学报编辑部编务岗

	校团委
	校团委助管
	1
	无
	无
	中共党员
	有学生干部工作经历
	校团委学生副书记

	学生处
	学生处助管
	3
	无
	无
	无
	无
	人品佳，工作踏实，头脑灵活，空余时间多。

	校园安全与管理处
	校园安全与管理处助管
	3
	建筑规划、
土木工程、
给水排水、
暖通、计算机
	男
	无
	办公软件、CAD、photoshop等熟练运用
	协助校园内新建工程规划设计、施工现场管理、园林绿化方案设计调整、中水站运行监测、锅炉房运行监测、工程资料归档整理、协助校园内消防设施维保监管、校园安防系统（监控系统）方案技术参数监管等工作。

	组织部
	组织部助管
	1
	无
	无
	党员
	认真、责任心强
	协助组干科完成信息统计、报表、资料整理等工作

	研究生处
	研究生处助管
	2
	无
	无
	无
	品行好，做事认真负责、细心，学习意愿强
	协助招生就业科、学位与培养科老师做部分管理工作

	继续教育学院
	继续教育助管
	1
	计算机相关专业优先
	无
	无
	计算机网络工程
	部门网页维护及协助非学历教育管理

	创新创业中心
	创新创业中心助管
	1
	无
	无
	无
	无
	辅助老师做好中心管理工作

	现代教育技术中心
	信息化建设主管
	1
	计算机相关专业优先；其他专业也可
	男
	无
	无
	协助完成信息化建设与管理相关工作


